Komisja ds. pandemii COVID-19 w
Szkocji

Protokot pozyskiwania i
wykorzystywania
informacji

1. Wprowadzenie

1.1 By modc realizowac swoje cele, komisja ds. pandemii
COVID-19 w Szkocji musi gromadzi¢ informacje

dotyczace kwestii lezacych w zakresie jej kompetencii.

1.2 W niniejszym protokole opisano sposéb pozyskiwania i
wykorzystywania informacji otrzymywanych przez

Komisje.

1.3 Na jej potrzeby wdrozono réwniez polityke prywatnosci
dotyczacq ochrony danych osobowych, w ktorej

wyjasniono sposéb obchodzenia sie z nimi.
1.4 Zatacznik do niniejszego protokotu zawiera
1.4.1 definicje okreslen stosowanych w niniejszym protokole;

oraz

1.4.2 istotne dla niego przepisy prawne i zasady.



2. Dobrowolne przekazywanie informacji

2.1 W kazdym mozliwym przypadku Komisja zamierza

2.2

2.3

polega¢ na dobrowolnej wspotpracy w zakresie
przekazywania informacji, ktére osoba przewodniczaca
bedzie uwazata za niezbedne do realizacji zakresu

kompetencji.

Whniosek z prosbg o dobrowolne przekazane informacji
bedzie zwykle przesytany pocztg tradycyjng lub
elektroniczng do osoby majacej piecze nad informacjami

lub je kontrolujgcej.

Osoba przewodniczaca oczekuje petnej wspodtpracy z
Komisjg od wszystkich stron, do ktérych zaadresowano
wniosek o dobrowolne przekazanie informacji.
Nieprzekazanie jej wszystkich informacji lub przekazanie
ich z opdznieniem moze odwlec realizacje zakresu jej
kompetencji. Strony powinny interpretowac szeroko
kazdy wniosek i przekazac¢ wszystkie informacje, o ktére
sg proszone. Dotyczy to rowniez wszystkich innych
informacji istotnych dla wniosku. Wszystkie informacje
powinny zosta¢ przekazane bezzwtocznie i w terminach

wskazanych we wniosku.



2.4 W sytuacjach, w ktorych dana strona nie moze lub nie
chce przekazac informacji dobrowolnie, powinna mozliwie

jak najszybciej przekaza¢ Komisji petne wyjasnienie.

3. Obowiazkowe przekazywanie informacji

3.1 Jesli dana strona dobrowolnie nie przekaze Komisji
informacji lub jesli Komisja zadecyduje inaczej,
osoba przewodniczaca jest uprawniona do skorzystania z
przystugujacych jej uprawnien na podstawie sekcji 21

ustawy z 2005 r. i zazgdania przekazania informacji.

3.2 W sytuacjach, w ktorych osoba przewodniczaca zazada
przedstawienia informacji na podstawie sekcji 21, na
podstawie tej samej sekcji Komisja przesle
zawiadomienie osobie sprawujqcej piecze nad

informacjami lub je kontrolujacej.

3.3 Zawiadomienie na podstawie sekcji 21 zobowigze takag
osobe do przedstawienia okreslonych w nim informacji
we wskazanym terminie. Zwykle w takim zawiadomieniu
na podstawie sekcji 35 ustawy z 2005 r. zostang takze
podane konsekwencje nieprzestrzegania okreslonych w

nim obowigzkow.



4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Sposob przekazywania informacji na rece
Komisji

W sytuacji, w ktérej Komisja wystosuje wniosek lub
zawiadomienie dotyczace zadanych przez nig informacii,
strona, do ktérej taki wniosek lub zawiadomienie bedg
zaadresowane, powinna wyszukac te informacje w

sposOb wszechstronny, doktadny i skrupulatny.

Po ich odnalezieniu nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby

zachowad je w pierwotnej formie.

Wszystkie informacje przekazywane Komisji muszg miec
pierwotng forme, a jesli nie bedzie ona dostepna lub
odpowiednia, musi zostac¢ przekazana ich najlepsza
dostepna kopia w formie nienaruszonej i bez usuniecia
zawartosci poufnej. Nie wolno opdzniac¢ przekazywania
informacji i powotywac sie przy tym na koniecznos¢

usuniecia z nich zawartosci poufnej.

Wszystkim informacjom powinien towarzyszy¢ ich wykaz.
Powinny one by¢ podpisane przez strone lub osobe je

przekazujacg lub osobe dziatajaca z jej upowaznienia.

Wszystkie informacje powinny by¢ przekazywane drogg
elektroniczng, chyba ze Komisja postanowi inaczej.

Komisja bedzie postugiwac sie internetowym systemem



4.6

4.7

zarzadzania dokumentami, dlatego informacje w formie
elektronicznej powinny by¢ przekazywane w formacie
natywnym np. Microsoft Word, Microsoft Excel, pliki
poczty elektronicznej MSG / kontenery poczty
elektronicznej PST. Jesli nie jest to mozliwe, dostawcy
dokumentdéw powinni skontaktowac sie z Komisjg w celu

ustalenia innych formatow.

Dostawcy informacji otrzymajg od Komisji instrukcje
dotyczace ich przesyfania do wiasciwego systemu
odbioru. W instrukcjach zostang okreslone kryteria,
jakie dokumenty muszg spetni¢, zanim zostang

przestane.

W sytuacjach, w ktérych zakresem wniosku objety jest
dokument papierowy, ilekro¢ to bedzie mozliwe, powinien
on by¢ przeksztatcony na forme cyfrowg, najlepiej format
wielostronicowego pliku PDF, i przestany drogg
elektroniczng. Jesli dokument jest gtdwnie tekstowy,
powinien by¢ zeskanowany w formie biato-czarnej.
Skanowanie w kolorze dopuszczalne jest wytacznie
wtedy, gdy jest to niezbedne dla czytelnosci i
zrozumienia dokumentu. Skanowanie nalezy ustawic¢ na
300 dpi (liczba kropek na cal po zeskanowaniu) dla
dokumentoéw zaréwno czarno-biatych, jak i kolorowych.
Jesli z jakiego$ powodu dostawcy dokumentu nie mogq

przedstawi¢ zeskanowanych lub cyfrowych kopii, powinni
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skontaktowac sie z Komisjg w celu ustalenia innych

formatow.

5. Ujawnianie i wykorzystywanie informacji
przez Komisje

5.1 Komisja pragnie zapewnia¢ mozliwie najwiekszg
przejrzystosc¢ swoich dziatan. Przekazane jej informacije
mogq zostac¢ udostepnione uczestnikom, w tym
uczestnikom wystuchan, swiadkom i do wiadomosci
publicznej na podstawie sekcji 18 ustawy z 2005 r. z
zastrzezeniem wszystkich ograniczen dotyczacych ich
ujawniania, ktére mogq zosta¢ wprowadzone na

podstawie sekcji 19 i 20.

6. Zatlacznik

6.1 Definicje

6.1.1 W niniejszym protokole:

,ustawa z 2005 r.” to ustawa o komisjach z 2005 roku.

,zasady z 2007 r.” to zasady dotyczgce komisji wprowadzone
w Szkocji w 2007 roku.




,0Soba przewodniczgca” to ta, ktéra przewodniczy pracom
Komisji.

sinformacje” to informacje zarejestrowane w dowolnej formie i
dla unikniecia watpliwosci i bez wptywu na ogdlnosc tego
okreslenia: (1) kazdy dokument; i (2) w przypadku, w
ktérym odnosi sie on do przedtozenia informacji
zarejestrowanych w formie innej niz czytelna, ma by¢
traktowany jako odniesienie do przedtozenia kopii

informacji w postaci mozliwej do odczytania.

~Komisja” to Komisja ds. pandemii COVID-19 w Szkocji

6.2 Przepisy prawne i zasady

6.2.1 Komisja to umocowany prawnie organ weryfikacyjny
ustanowiony na podstawie ustawy

z 2005 r. Wynikajg z tego dla niej uprawnienia statutowe
umozliwiajace zadanie

i otrzymywanie informacji istotnych dla jej prac i innych

obowigzkow.

6.2.2 Dodatkowo w zasadach z 2007 r. ustalonych na
podstawie sekcji 41 ustawy z 2005 r. przewidziano dalsze

postanowienia istotne dla prac Komisji.



6.2.3 Krotkie podsumowanie wybranych kluczowych

postanowien ustawy z 2005 r. i zasad z 2007 r. znajduje

sie ponizej. Podsumowanie nie jest wyczerpujace,
dlatego zaleca sie sprawdzenie postanowien pod katem

petnych warunkéw.

Ustawa z 2005 r.

6.2.4 Na podstawie sekcji 17 procedury i przebieg prac Komisji

okresla osoba przewodniczaca.

6.2.5 W Swietle sekcji 18 osoba przewodniczaca musi podjgc
kroki uwazane przez siebie za zasadne, zapewniajgce
obywatelom dostep do informacji przekazywanych

Komisji.

6.2.6 Sekcje 19 i 20 przewidujg m.in. mozliwos$¢ ograniczenia
ujawniania lub publikowania informacji przekazanych

Komisji.

6.2.7 Sekcja 21 upowaznia osobe przewodniczacq do zazgdania
od danej osoby przekazania Komisji informacji. Moze
postuzyc¢ sie do tego zawiadomieniem i podac termin,

ktéry uwaza za odpowiedni.



6.2.8 W sekcji 22 wyszczegdlniono zwolnienia z postanowien
sekcji 21. Dotyczg one pewnych informacji
uprzywilejowanych, ktérych podanie moze byc¢

wymagane na podstawie sekcji 21.

6.2.9 Wedtug sekcji 35 niewywigzanie sie bez uzasadnionego
powodu z ktéregos$ obowigzku okreslonego w

zawiadomieniu na podstawie sekcji 21 stanowi

przestepstwo.

Zasady z 2007 r.

6.2.10 Na podstawie zasady 8 osoba przewodniczagca ma prawo

wystaé dowolnej osobie pisemne wnioski o przekazanie

informacji.

6.3 Kontrola wersji

To trzecia wersja protokotu pozyskiwania i
wykorzystywania informacji. Zatwierdzono jg 8 czerwca

2022 r. i wydano z upowaznienia osoby przewodniczacej.

Koniec dokumentu



